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1 系统背景 

为缓解疫情对口岸线下作业的不利影响，在上海市商务委（口岸办）指导下，中国

（上海）国际贸易单一窗口推出“海运电放提单在线交单服务”。该服务面向上海口岸所

有船代及进口交单人，主要实现海运进口电放提单/海运单的在线交单操作及审核管理等功

能。 

本文重点介绍交单审核的操作过程。 

2 登录系统 

在浏览器地址栏输入地址 http://www.singlewindow.sh.cn/winxportal, 选择“上海

本地登录”，输入用户名、密码、验证码，点击“登录”按钮。如图（登录-1）。 

 

 

图（登录-1） 

点击右上角“应用”选择左侧：企业应用市场，单击“海运电放提单在线交单”，进

入首页。如图（登录-2）。 
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                          图（登录-2） 

3 交单审核菜单 

打开左侧菜单列表，单击“交单审核”，也可以点击右侧的☆号将菜单添加至收藏。

如图（菜单-1）。 

 

图（菜单-1） 
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4 交单审核页面 

单击“交单审核”，默认查询一周内的交单申请。如图（交单审核查询页面-1）。 

 

 

图（交单审核查询页面-1） 

 

4.1 查询 

默认查询该用户一周内交单申请的记录。清空时间限制可以查询所有的提单。如图

（交单审核查询页面-2）。 

 

图（交单审核查询页面-2） 

查询条件（精确查询）： 

➢ 提单号、交单模式 

➢ 申请日期（开始时间至结束时间） 
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➢ 审核状态（初始状态，待审核，审核通过，审核不通过，） 

输入查询条件，单击“查询”按钮，列表显示符合所有查询条件的数据。 

4.2 审核 

点击“审核”按钮，如图（审核-1）。 

 

图（审核-1） 

 

进入交单审核页面，如图（审核页面）。 

 

图（审核页面） 

 

该页面会显示相应的交单申请人信息（交单模式）、交单信息、以及随附单据信息

（提单副本、保函等）。 
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4.2.1 审核通过 

 根据相应的交单信息，单击“审核通过”进入到交单审核页面。如图（审核通过-

1）。 

 

 图（审核通过-1） 

单击“确定”，审核通过。 

单击“取消”，取消审核。 

 

4.2.2 审核不通过 

根据相应的交单信息，若存在问题，点击“审核不通过”按钮，如图（审核不通过-

1）。 

 

                             图（审核不通过-1） 

录入审核不通过的原因，单击“确定”，则审核不通过。 
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单击“取消”，则取消审核。 

4.3 详情页面 

单击查询页面的“详情”显示详细的详情页面，如图（详情页面）。 

 

                          图（详情页面） 

4.3.1 预览 

详情页面或者审核页面均可以单击“预览”显示随附单据预览页面，如图（预览页

面）。 

 

 

图（预览页面） 
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4.3.2 下载 

详情页面或者审核页面均可单击“下载”下载随附单据，如图（下载页面）。 

 

 图（下载页面） 

 

4.4 下载验签报告 

若是电子印章模式，查询页面会显示“下载验签报告”按钮，单击查询页面上的“下

载验签报告”。如图（下载验签报告）。 

 

图（下载验签报告） 

 

 


